
Exemple fictif à titre pédagogique

AMINATA NJOYA
Douala, Cameroun | +237 6 70 12 34 56 | aminata.njoya@example.com

28 octobre 2026
Madame Sophie Tremblay
Gestionnaire, Services financiers
Nordet Solutions inc. (entreprise fictive)
Montréal, Québec
Objet : Candidature – Commis comptable – Réf. CC-2026-14
Madame Tremblay,
Je vous présente ma candidature au poste de commis comptable chez Nordet Solutions inc., affiché
sur votre page Carrières. Comptable adjointe et assistante administrative avec six ans d’expérience,
je peux apporter de la rigueur dans le traitement des opérations, une bonne maîtrise d’Excel et une
expérience concrète du suivi des factures. Je souhaite mettre ces acquis au service d’une équipe
qui valorise des dossiers exacts et un soutien administratif fiable.

Chez Cabinet Biloa & Associés, j’ai traité jusqu’à 180 factures fournisseurs par mois avec un taux
de saisie sans erreur de 98 % lors des contrôles internes. J’ai également rapproché 12 comptes
bancaires chaque mois et résolu les écarts en moins de cinq jours ouvrables en moyenne. Enfin, la
réorganisation numérique de 1 200 pièces justificatives a réduit de 30 % le temps de recherche.
Dans mon poste précédent, un suivi hebdomadaire des pièces manquantes a diminué de 25 % les
retards de facturation. Ces résultats reflètent ma méthode et mon attention aux détails.

L’approche de Nordet Solutions, qui met l’accent sur un service de proximité auprès des petites
entreprises, rejoint mon intérêt pour une comptabilité claire et utile aux opérations. Je réside
actuellement à Douala, au Cameroun. Je ne détiens pas actuellement d’autorisation de travail
canadienne; ma possibilité d’occuper un emploi au Canada dépendrait des exigences applicables et
des démarches requises. Je suis disponible pour un entretien virtuel et pour discuter de ma situation
et du calendrier possible, sans présumer de l’issue des démarches.

Je serais heureuse d’échanger avec vous en entretien afin de préciser la contribution que je
pourrais apporter à votre équipe. Merci de l’attention portée à ma candidature. Vous pouvez me
joindre au +237 6 70 12 34 56 ou à aminata.njoya@example.com.

Veuillez agréer, Madame Tremblay, mes salutations distinguées.

Aminata Njoya


